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Det danske
Sundhedsdatanet

Gode rad ved afholdelse af videomgder

Nogle af de veesentligste fordele der naevnes iriddise med videomgder er bedre effektivitet og
besparelse af mgdedeltagernes transporttid ogifterdéor at opna et godt videomgade, er det dog
vigtigt, at sikre en god mgdekultur.

Her er nogle anbefalinger til brug ved afholdelseideomgader:

Ordstyrer

Udpeg en ordstyrer ved mgdets start og respekdstyseren. Ordstyrerne bgr ikke vaere mgdelederen.
Ordstyreren skal veere opmaerksom pa alle deltagegesikre talerreekke.

Ingen taler, uden at have faet lov af ordstyrebmr.kan opsta sma forsinkelser i billede og lydnrizel
veere med at tale, far forrige taler har talt ud.

Pauser
Deltagelse i videomgder kreever koncentration. \éeddere mgder bgr derfor indlesegges kortere pauser.
Aftale, hvor leenge der holdes pause og sgrg fall@ter klar efter den aftalte tid.

Stgj

Forbered dig inden mgdet. Hav dagsordenen og quaghieer klar til mgdets start.

Undga ungdig stgj undervejs i videomadet; klikkezdrkuglepenne, skramlen med sko og mabler.
Lad veere med at small-talke eller snakke med sidderaunder videomgdet

Preesentation af mgdedeltagere

Kort preesentation af mgdets deltagere ved mgdets Nr der er mange mgdedeltagere kan det vaere
en fordel, at zoome ind pa hver deltager efterhdrsden de praesenterer sig.

Det kan ogsa veere sveert at fglge med i, hvem derezn. Derfor kan en bestemt deltagerplacering elle
udformning af en "bordplan” veere en god hjeelp.

Mgdeetik

Under videomgder geelder selvfglgelig de samme uskreegler, som ved traditionelle mgder:

Start til tiden, hold agendaen, saet mobiltelefop@iydlas og betjen den ikke, brug kun pc’en mhiede
made, besvar ikke mail, vaer aben og positiv, vaastaoktiv. Sig kun noget, nar du mener, at det kan
bidrage til magdet.

Husk alle
Husk hele tiden pa, at det er et vidleomgde. Paneubikke at "glemme” en eller flere deltagere i en
diskussion. Undga "bare” at tale til de andre idig, men tal stadig til kameraet.
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